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СМОЛІНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

НОВОУКРАЇНСЬКОГО РАЙОНУ КІРОВОГРАДСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Десята сесія восьмого скликання 

Р І Ш Е Н Н Я
08 жовтня 2021 року







№ 197
Про створення відділу будівництва, 
земельних ресурсів, архітектури
та житлово-комунального господарства 

Смолінської селищної ради, затвердження Положення
та вжиття заходів щодо його державної реєстрації

Керуючись частиною 1 статті 87 Цивільного кодексу України, пунктом 2 частини 2 статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», Закону України «Про внесення змін до Бюджетного кодексу України» від 17.09.2020 року №907-IX,.  підпунктом 6 пункту 1 статті 26, частиною 4 статті 54, статтею 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  селищна рада
ВИРІШИЛА:
1. Створити відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та житлово-комунального господарства Смолінської селищної ради у статусі юридичної особи публічного права.
2. Затвердити Положення про відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та житлово-комунального господарства Смолінської селищної ради (додається).
3. Керівнику даного відділу здійснити заходи щодо державної реєстрації юридичної особи - відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та житлово-комунального господарства Смолінської селищної ради.
Селищний голова




Микола МАЗУРА
Затверджено

рішенням Смолінської  

селищної ради № 197 
від 08 жовтня 2021 року

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та житлово-комунального господарства Смолінської селищної ради
1. Загальні положення.
1.1. Відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та житлово-комунального господарства Смолінської селищної ради (надалі – Відділ) є структурним підрозділом Смолінської селищної ради, утворюється селищною радою, підзвітний і підконтрольний селищній раді, селищному голові.
Відділ являється правонаступником Смолінської селищної ради, щодо діяльності в сфері будівництва, земельних ресурсів, містобудування, архітектури,  житлово-комунального господарства та роботи в Єдиній державній електронній системі у сфері будівництва.

1.2. Структура та чисельність Відділу затверджується Смолінською селищною радою.
1.3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», законами України, нормативно-правовими актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядженнями селищного голови, цим Положенням, та іншими нормативно-правовими актами.
1.4. Відділ є юридичною особою публічного права, має самостійний баланс, рахунки в органах Державної казначейської служби України, печатку із зображенням Державного Герба України та своїм найменуванням, власні бланки.
1.5. Повна назва: Відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та житлово-комунального господарства Смолінської селищної ради.

1.6. Коротка назва: Відділ будівництва, земельних ресурсів, архітектури та ЖКГ.
2. Основні завдання та функції Відділу
2.1. Реалізує державну політику у сфері житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, будівництва та благоустрою, а також земельних відносин на території Смолінської селищної територіальної громади;

2.2. Готує пропозиції до програми соціально-економічного розвитку громади, селищного бюджету і подає у встановленому порядку їх на розгляд селищної ради та її виконавчого комітету;

2.3. Сприяє органам місцевого самоврядування у вирішенні питань соціально-економічного розвитку громади;

2.4. Приймає участь в роботі по залученню інвестицій підприємств, установ та організацій усіх форм власності, а також бюджетних коштів на територію Смолінської селищної територіальної громади;

2.5. Бере участь у тендерних торгах на закупівлю робіт, послуг і товарів, в межах делегованих йому повноважень, з метою ефективного використання бюджетних коштів, спрямованих на будівництво об'єктів комунальної власності, їх поточний ремонт, містобудівну діяльність чи діяльність у сфері земельних відносин відповідно до чинного законодавства;

2.6. Забезпечує у встановленому порядку розгляд звернень громадян, підприємств, установ та організацій усіх форм власності;

2.7. Розробляє і вносить на розгляд сесії селищної ради та її виконавчого комітету проекти рішень з питань, віднесених до його компетентності та здійснює контроль за їх виконанням;

2.8. Вносить пропозиції щодо фінансування об’єктів будівництва,  проведення поточних ремонтів, впорядкування і виготовлення необхідної земельної документації та утримання інфраструктури і благоустрою території громади, бере безпосередню участь у формуванні бюджету Смолінської селищної територіальної громади з вищевказаних питань;
2.9. Основними завданнями та функціями відділу у сфері будівництва є:

2.9.1. Забезпечення дотримання законодавства у сфері будівництва;

2.9.2. Розроблення поточних і перспективних програм будівництва, планів робіт, формування переліків проектів будівельних та поточних робіт, складання титульних списків будов та проектно-розвідувальних робіт та подання їх у встановленому порядку на розгляд та затвердження;

2.9.3. Виконання завдань з організації будівництва, капітальних ремонтів, реконструкції об'єктів комунальної власності, їх поточного ремонту та забезпечення контролю за ефективним використанням бюджетних коштів, що спрямовуються на цю мету;

2.9.4. Підготовка вихідних даних для проектування об'єктів будівництва чи проведення ремонтних робіт;

2.9.5. Забезпечення передачі в установлені терміни проектним або розвідувальним організаціям завдань на проектування, вихідних даних та інших документів, необхідних для виконання проектних і розвідувальних робіт та розроблення проектно-кошторисної документації;

2.9.6. Прийняття участі в складанні, у встановленому порядку, дефектних актів на ремонт та будівництво об'єктів комунальної власності;

2.9.7. Організація роботи із замовлення проектно-розвідувальних робіт, укладання з проектними та розвідувальними організаціями договорів на розроблення проектно-кошторисної документації та здійснення ними авторського нагляду за будівництвом;

2.9.8. Організація замовлення на будівельні роботи, поточні ремонти, чи роботи з покращення інфраструктури і благоустрою, укладення з підрядними організаціями відповідних договорів роботи;

2.9.9. Укладання договорів на здійснення технічного нагляду за будівельними роботами;

2.9.10. Отримання і перевірка комплектності одержаної від проектних або розвідувальних організацій проектно-кошторисної та іншої документації, забезпечення в разі потреби згідно чинного законодавства проведення державної експертизи цієї документації, її погодження і затвердження;

2.9.11. Організація роботи згідно чинного законодавства по отриманню документів дозвільного характеру на початок будівництва об'єктів, відповідає за повноту і достовірність інформації у цих документах та їх реєстрацію;

2.9.12. Координування та контроль будівельних та ремонтних робіт по об'єктах комунальної власності, які безпосередньо підпорядковані Смолінській селищній раді;

2.9.13. Контроль в межах своєї компетентності відповідності обсягів та якості виконаних робіт проектній документації, технічним умовам і стандартам. При необхідності згідно чинного законодавства залучення для цих цілей технічного нагляду чи відповідних організацій;

2.9.14. Перевірка поданих до оплати проектною, розвідувальною, постачальною, підрядною та іншими організаціями документів щодо виконання робіт та надання послуг;

2.9.15. Організація роботи з виконання пусконалагоджувальних робіт (за необхідності);

2.9.16. Організація роботи згідно чинного законодавства по отриманню документів дозвільного характеру щодо готовності об'єктів до експлуатації, відповідальність за повноту і достовірність інформації у цих документах та їх реєстрацію;

2.9.17. Підготовка матеріалів щодо державної реєстрації речових прав на нерухоме майно громади;

2.9.18. Організація  роботи з передачі завершених будівництвом та введених в експлуатацію об'єктів на баланс відповідним експлуатуючим організаціям, підприємствам, установам;

2.9.19. Ведення статистичного обліку об'єктів будівництва, складання звітності і, у визначені терміни, подання її у встановленому порядку відповідним органам з усіх видів діяльності згідно із затвердженими формами;

2.9.20. Прийняття від підрядної організації, згідно з актом, законсервованих або припинених будівництвом об'єктів і вживає заходи для їх збереження, вносить інвесторам пропозиції щодо подальшого використання об'єктів незавершеного будівництва;

2.9.21. Відновлення, зберігання та поповнення для формування та ведення містобудівного кадастру матеріалів проектно-кошторисної документації на об'єкти комунальної власності, у тому числі незавершеного будівництва;

2.9.22. Вжиття заходів щодо припинення у випадках, передбачених законом, будівництва, яке здійснюється з порушенням проектів, норм і правил, а також може завдати шкоди навколишньому природному середовищу;

2.10. Основними завданнями та функціями відділу у сфері містобудування та архітектури є:

2.10.1. Забезпечення дотримання законодавства у сфері містобудування та архітектури;

2.10.2. Аналіз стану містобудування на території селищної ради, організація розроблення та затвердження в установленому порядку генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації;

2.10.3. Координація діяльності суб'єктів містобудування щодо комплексного розвитку територій, забудови населених пунктів на території селищної ради, поліпшення їх архітектурного вигляду;

2.10.4. Ведення обліку забезпеченості містобудівною документацією населених пунктів на території Смолінської селищної територіальної громади;

2.10.5. Розроблення та подання пропозицій селищній раді щодо розміщення чи будівництва житлово-цивільних, комунальних, промислових та інших об'єктів на території селищної ради, створення нової, чи покращення існуючої  інженерно-транспортної інфраструктури;

2.10.6. Надання пропозицій органу місцевого самоврядування щодо розміщення тимчасових споруд для ведення підприємницької діяльності, пропозиції щодо розроблення комплексних схем розміщення тимчасових споруд для ведення підприємницької діяльності на території населених пунктів ТГ; 

2.10.7. Розроблення та видача замовникам будівельних паспортів забудови земельної ділянки, містобудівних умов та обмежень, паспортів прив’язки тимчасових споруд торговельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення для здійснення підприємницької діяльності;

2.10.8. Надання витягів з містобудівної документації;

2.10.9. Погодження проектів розміщення об'єктів благоустрою та об'єктів  зовнішньої реклами;

2.10.10. Ведення реєстру поштових адрес об'єктів містобудування та надання пропозицій селищній раді щодо присвоєння органом місцевого самоврядування таких адрес;
2.10.11. Сприяння створенню та оновленню картографічної основи території ТГ;
2.10.12. Забезпечення виконання робіт з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів, містобудівної документації, топографо-геодезичних матеріалів;
2.10.13. Виконання інших функцій у сфері містобудування та архітектури, визначених законодавчими та нормативно-правовими актами;
2.10.14. Складання звітності з питань містобудування та архітектури, подання її у встановленому порядку відповідним органам згідно із затвердженими формами.

2.11. Основними завданнями та функціями відділу у сфері земельних відносин є:

2.11.1. Реалізація на території селищної ради державної політики у сфері землекористування та земельних відносин, виконання повноважень власних і делегованих у сфері регулювання земельних відносин, виконання рішень Смолінської селищної ради та її виконавчого комітету з питань земельних відносин;
2.11.2. Здійснення ефективного управління землями комунальної власності територіальної громади;
2.11.3. Підготовка проектів рішень селищної ради, її виконавчого комітету, розпоряджень Смолінського селищного голови з питань земельних відносин;
2.11.4. Підготовка проектів рішень Смолінської селищної ради з питань передачі земельних ділянок комунальної власності у власність громадян, надання земельних ділянок у користування фізичним та юридичним особам, зміни цільового призначення, вилучення, викупу із земель комунальної власності, зміну землекористування відповідно до Земельного кодексу України;
2.11.5. Підготовка договорів оренди землі щодо земельних ділянок наданих рішеннями селищної ради в оренду, облік укладених та зареєстрованих договорів оренди земельних ділянок комунальної власності;
2.11.6. Здійснення розрахунків розмірів орендної плати за користування земельними ділянками відповідно до вимог чинного законодавства та проведення перерахунків розмірів орендної плати у випадках, визначених законом;
2.11.7. Підготовка необхідних документів для проведення земельних торгів, відповідно до Земельного кодексу України;
2.11.8. Розроблення та виконання програм в галузі земельних відносин;
2.11.9. Підготовка матеріалів та забезпечення роботи комісії з розгляду заяв, що стосуються земельних відносин на території селищної ради;
2.11.10. Підготовка та прийняття регуляторних актів стосовно ставок земельного податку і орендної плати за землю у встановленому законом порядку;
2.11.11. Здійснення інших повноважень у сфері земельних відносин, передбачених чинним законодавством, віднесених до компетенції відділу;
2.11.12. Надання довідок фізичним та юридичним особам про наявність земельних ділянок та їх розмір, інших довідок, передбачених чинним законодавством України, несе відповідальність за їх зміст і форму;
2.11.13. Ведення книг обліку земель, земельно-кадастрових книг на відповідних закріплених за спеціалістами, землевпорядниками територіях;
2.11.14. Складання звітності з питань земельних відносин, подання її у встановленому порядку відповідним органам згідно із затвердженими формами.

2.12. Основними завданнями та функціями відділу у сфері житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури та екології є:

2.12.1. Реалізація державної політики в галузях житлово-комунального господарства, поводження з твердими побутовими відходами, благоустрою та охорони навколишнього природного середовища і раціонального використання природних ресурсів, здійснення ефективного управління комунальною власністю;

2.12.2. Підготовка пропозицій щодо управління об’єктами ЖКГ, що перебувають у комунальній власності територіальної громади, забезпечення їх належного утримання та ефективності експлуатації, їх енергоефективності, необхідного рівня та якості послуг населенню.
2.12.3. Координація роботи, пов'язаної з наданням населенню території громади житлово-комунальних послуг підприємствами - надавачами цих послуг незалежно від форми власності;

2.12.4. Здійснення в межах своєї компетенції контролю за станом експлуатації та утримання житлового фонду, благоустрою і об'єктів комунального господарства незалежно від форми власності;

2.12.5. Забезпечення в межах компетенції реалізації заходів з енергозбереження та енергоефективності;

2.12.6. Контроль за здійсненням заходів, спрямованих на забезпечення сталої роботи об'єктів житлового господарства в осінньо-зимовий період, а також в умовах виникнення стихійного лиха, аварій, катастроф і ліквідації їх наслідків;

2.12.7. Підготовка необхідних розпорядчих та інших документів по проведенню паспортизації місць видалення відходів, а також безпосередня розробка і затвердження паспортів місць видалення відходів та контроль здійснення щорічних лабораторних досліджень на полігонах ТПВ;

2.12.8. Розробка схем санітарної очистки території громади, їх погодження та затвердження;

2.12.9. Підготовка необхідних розпорядчих та інших документів по функціонуванню ям Беккарі  на території громади, контроль за їх утриманням;
2.12.10. Забезпечення відповідно до чинного законодавства вирішення питань щодо безпеки руху на дорогах і вулицях громади (підготовка розпорядчих та інших документів, виготовлення відповідної документації по встановленню дорожніх знаків та нанесенню дорожньої розмітки, надання пропозицій по закладенню коштів в селищний бюджет для виконання вищевказаних заходів);

2.12.11. Підготовка договорів оренди комунального майна, в тому числі з правом викупу згідно діючого законодавства, контроль орендної оплати;

2.12.12. Планування та здійснення заходів по покращенню інфраструктури та благоустрою на території громади;

2.12.13. Підготовка програм та впровадження заходів по озелененню території, облаштуванню паркових зон та скверів;

2.12.14. Складання звітності з питань житлово-комунального господарства, благоустрою, інфраструктури та екології, подання її у встановленому порядку відповідним органам згідно із затвердженими формами.

3. Права та обов’язки.
3.1. Вносити пропозиції з питань удосконалення роботи відділу.
3.2. Приймати участь у засіданнях, семінарах, нарадах та інших заходах з питань, що належать до компетенції відділу.

3.3. Одержувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій інформацію, документи, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
3.4. Своєчасно та належним чином виконувати покладені на Відділ завдання і функції.
3.5. Дотримуватись вимог чинного законодавства та внутрішніх організаційно-нормативних документів при здійсненні функцій, покладених на Відділ.
3.6. Надавати достовірну звітність та інформацію з питань, що належать до компетенції Відділу.
3.7. Дотримуватись правил внутрішнього трудового розпорядку. 
4. Керівництво.
4.1. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду на конкурсній основі і звільняється з посади селищним  головою.

4.2. Начальник Відділу відповідно до функціональних обов’язків здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність за невиконання або неналежне виконання покладених на нього завдань, реалізацію його повноважень, дотримання трудової дисципліни.

4.3. Видає в межах своєї компетенції накази, контролює їх виконання.
4.4. Затверджує посадові інструкції працівників Відділу та визначає ступінь їх відповідальності.
4.5. Здійснює заохочення, притягнення до дисциплінарної відповідальності, призначення на посаду і звільнення з посади працівників Відділу у відповідності до чинного законодавства. Заохочення співробітників відділу здійснюється лише в межах кошторисних призначень.
4.6. За дорученням селищного голови представляє Смолінську селищну раду у відносинах з іншими органами та організаціями в районі, області та за її межами з питань, що відносяться до повноважень Відділу;
4.7. Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях виконкому питань, що належать до компетенції Відділу, розробляє проекти відповідних рішень виконавчого комітету та  селищної ради;

4.8. Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень Відділу;

4.9. Організовує та проводить консультації, технічні навчання та семінари із спеціалістами Відділу з метою підвищення їхніх професійних знань, вмінь і навичок.

4.10. Здійснює інші повноваження, покладені на нього відповідно до діючого законодавства.

4.11. На період відсутності начальника Відділу (відпустка, відрядження, хвороба, тощо) його обов’язки виконує посадова особа, визначена відповідним наказом начальника відділу.

5. Організація роботи.
5.1. Відділ здійснює свою діяльність в межах, визначених цим Положенням та посадовими інструкціями, зміни і доповнення до цього Положення вносяться селищною  радою.
5.2. Працівники Відділу  відповідно до вимог чинного законодавства України призначаються на посаду і звільняються з посади керівником відділу.
5.3. Посадові обов’язки працівників Відділу визначаються посадовими інструкціями, які затверджуються начальником Відділу.
5.4. Діловодство у Відділі ведеться згідно з номенклатурою справ виконавчого комітету селищної ради.
6. Взаємодія
6.1. Відділ у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими відділами, структурними підрозділами та апаратом селищної ради, надає їм і отримує від них інформаційні матеріали;

6.2. Відділ взаємодіє із членами виконавчого комітету селищної ради, підрядними організаціями та комунальними підприємствами на території громади, відділами та управліннями Кіровоградської обласної державної адміністрації та інших громад;

6.3. Відділ у своїй діяльності взаємодіє з депутатськими постійними комісіями, депутатами селищної ради, надає необхідні інформаційні матеріали, які належать до компетенції Відділу, своєчасно реагує на депутатські звернення.

7. Заключні положення
7.1. Ліквідація і реорганізація Відділу здійснюється за рішенням сесії Смолінської селищної ради у встановленому законом порядку.

7.2. Зміни і доповнення до цього положення вносяться рішенням сесії Смолінської селищної  ради.

